
If you have a paper copy of the student’s course plan with a parent’s signature, you can enter the parent approval 
from the Professional Center.  Click on the Reports tab and then choose Create a New Report, then Track Plans 
of Study report. 

Adding the Parent Approval 

From the right‐hand menu, choose the class or group that you would like to approve. HINT: You can see a list for 
an entire class or just members of a particular group. Next, choose the status you would like to track. For exam‐
ple, to enter the parent approval, click the button for “parent review not completed” and then click “View  
Tracking Report.” 

The Parent review section 
is where the parent signa‐
ture is entered by an edu‐
cator on behalf of the par‐
ent when you have a 
signed paper copy of the 
student’s plan of study.  

NOTE: The approval  
section is for an educator 
to approve the plans of 
study once the student has  
finished entering their 
courses. Educators should 
check to be sure they are 
on track for graduation.  
NOTE: This is NOT  
required.  
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Choose the students for which you would like to enter the parent approval by clicking the checkbox next to their 
name. Then click the button “Parent Review Completed” to enter several approvals at one time.  

HINT: Educators can also use the “Lock” 
button to lock a group of plans so that 
students can not change their plan after it 
is approved. Use the “Print Plans” button 
to print a batch of course plans.  

Once the review is complete, it can also 
be deleted by using the “Delete Review” 
button.  

NOTE: You can also mark plans with  
parent approval individually from the Plan 
of Study view in the student’s portfolio.  
 
Click on the student’s name and then click 
on the  “high school planning” section of 
the portfolio.  Choose the option “Mark 
this plan as reviewed by parent” to add 
the parent approval.  
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